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• Parte A:

– Formularios generados por el sistema, se rellenan en línea (Funding & 
Tender Portal). 

– Información general de la propuesta y los participantes.

• Parte B: 

– Parte narrativa. Descripción técnica de la propuesta.

– Incluye 3 secciones que corresponden cada una a un criterio de 
evaluación.

– Debe cargarse en el sistema como un documento PDF.
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Estructura de la Propuesta
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Plantillas propuesta  completa

➢ Nuevas versión actualizada de las plantillas (Version 4.0, 21 January 2022)
➢ La plantilla se descarga del sistema de envío, específico para la

convocatoria o topic.

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/horizon/temp-form/af/af_he-ria-ia_en.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/horizon/temp-form/af/af_he-csa_en.pdf
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Roles en la propuesta

➢ Coordinator: actúa como único punto de contacto entre los socios del consorcio y la UE. El
coordinador de la propuesta es, por lo general, la organización responsable de la planificación
general de la propuesta; de la creación del consorcio y realizará el trabajo de administración de la
propuesta en el sistema de presentación.

➢ Partner (or participant): será invitado por el coordinador. Los contactos de los socios a los que se
les conceden plenos derechos de acceso pueden rellenar los formularios administrativos
relacionados con su entidad.
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Roles en la propuesta

➢ Affiliated Entities: Los socios también pueden tener entidades afiliadas a ellos (Antiguas
“Linked Third Parties” en H2020). Son entidades con un vínculo legal con los beneficiarios
que ejecutan partes de la acción y pueden cargar los costes a la subvención. A nivel de la
propuesta, no hay que proporcionar contactos para las entidades afiliadas y no pueden
realizar ninguna acción administrativa en la propuesta electrónica.

➢ Associated Partners: Son entidades que ejecutan tareas de acción pero sin recibir
financiación de la UE. A nivel de la propuesta, no hay que proporcionar sus contactos y no
pueden realizar ninguna acción administrativa en la propuesta electrónica.
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Derechos de acceso a la propuesta 
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➢ Todas las entidades que vayan a participar en la propuesta tienen que estar previamente 
registradas en el Participant Register a través del Funding & Tender Portal para obtener el PIC
(Participant Identification Code ).

Participant Register User´s Guide
https://ec.europa.eu/research/participants/data/support/manual/urf.pdf

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/participant-register
https://ec.europa.eu/research/participants/data/support/manual/urf.pdf
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Crear la propuesta en el F&T Portal

Funding & Tenders Portal (F&T Portal): 
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/home

➢ Proposal Submission Service User Manual 
https://ec.europa.eu/research/participants/data/support/sep_usermanual.pdf

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/home
https://ec.europa.eu/research/participants/data/support/sep_usermanual.pdf
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➢ Seleccionar el topic para el que se presentará la propuesta
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➢ Una vez seleccionado el topic, se iniciaría el proceso de creación de la propuesta
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Una vez el borrador ha sido guardado, a la lista de “My Proposals” del Portal.
➢ “Go to My proposals” para volver al Portal
➢ “Continue with this proposal” para continuar con el siguiente paso
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Añadir participantes
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➢ Si en el consorcio hay “Affiliated
Entities” o “Associated Partners”,
se añadirán en el socio al que
estén vinculados.
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➢ Para volver a acceder a la propuesta desde la pantalla del Portal, ir al botón “Actions” de la
propuesta y seleccionar “Edit Draft”

Añadir participantes
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➢ Una vez en la propuesta, clicar en “BACK TO PARTICIPANTS LIST” para volver a la pantalla de
Participantes para modificar/añadir participantes.
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Editar el formulario (Parte A de la propuesta)
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1. Información general

2. Participantes

3. Presupuesto

4. Ética y seguridad

5. Otras cuestiones

22

Estructura formulario parte A (Propuesta completa)

➢ Las partes marcadas en azul son solo de lectura
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1. Información general

➢ El abstract se utilizará como descripción breve de
la propuesta en el proceso de evaluación y en las
comunicaciones con los comités de gestión del
programa

➢ Solo puede cumplimentarla los contactos
del coordinador



@HorizonteEuropa 24

➢ Es obligatorio cumplimentar las declaraciones
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2. Participantes

➢ Los datos de la organización se rellena
automáticamente según la información
cargada en el sistema de registro de
organizaciones de la CE (Participant
Register). No se pueden cambiar en el
formulario.

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/participant-register
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2. Participantes
➢ Hay que indicar si hay relaciones de

dependencia entre los participantes

Two participants (legal entities) are 
dependent on each other where there is a 
controlling relationship between them:

• A legal entity is under the same direct or
indirect control as another legal entity;or

• A legal entity directly or indirectly 
controls another legal entity;or

• A legal entity is directly or indirectly 
controlled by another legal entity 
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➢ El “main contact person” de cada entidad,
será la persona con la que los servicios de
la UE contactaría en relación con la
propuesta.

➢ Los datos (nombre, apellidos y correo
electrónico) de las personas de contacto
principales se introducen y modifican en el
paso "Participantes" del asistente del
sistema de presentación
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Tabla de investigadores.
(Novedad HE):

➢ Con fines estadísticos 
para la CE para 
seguimiento de la 
carrera de los 
investigadores 
(Indicador HE)

➢ Se usará en caso de que 
sea necesario llegar al 
criterio de “Gender
balance” en los 
desempates.

➢ Se incluyen los 
investigadores de todos 
los tipos de entidad

2. Participantes
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2. Participantes

Tabla rol de la entidad (Novedad HE):

➢ Hay que especificar el rol de la entidad
en el proyecto

➢ Una misma entidad puede tener varios
roles
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2. Participantes

Otras tablas con información sobre el
participante (En H2020 información
incluida en la sección 4 de la parte B)
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Plan de igualdad de género
(Novedad HE):

➢ Autodeclaración para todos
los participantes

➢ Condición de elegibilidad a
partir de convocatorias con
fechas de cierre en 2022 para
entidades públicas, centros de
investigación y universidades
de los EEMM y PPAA.

➢ Hay que tenerlo publicado
antes de la firma del GA, sino
la entidad no sería eligible
para recibir financiación.

2. Participantes
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3. Presupuesto

Los Associated Partners tienen que incluir sólo su presupuesto total en “Other
sources of funding” (como “financial contributions” en caso de que recibieran
financiación de su Administración (p. ej. CH) o como “own ressources”)

A.- Costes de personal
B.- Costes subcontratación.
C.- Compras (viajes, equipamiento, otros 
bienes, trabajos y servicios)

D.- Otras categorías de costes
E.- Costes indirectos
Costes totales elegibles. 
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4. Ética y seguridad

1. HUMAN EMBRYONIC STEM CELLS 
AND HUMAN EMBRYOS

2. HUMANS

3. HUMAN CELLS / TISSUES

4. PERSONAL DATA

5. ANIMALS

6. NON-EU COUNTRIES

7. ENVIRONMENT, HEALTH and SAFETY.

8. ARTIFICIAL INTELLINGENCE. 

9. OTHER ETHICS ISSUES (e.g. Misuse) 

Tabla sobre asuntos éticos
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Autoevaluación ética Si se responde "Sí" a alguna de las
preguntas de la tabla, hay que
proporcionar información adicional
sobre esa cuestión de ética en el
apartado de “Ethics Self-Assesment”.

Guía para completar la autoevaluación ética

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/how-to-complete-your-ethics-self-assessment_en.pdf
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Cuestionario sobre seguridad

Escrutinio de seguridad sistemática en todas las
propuestas basada en la autoevaluación incluida en
la propuesta y centrada en determinar:

➢ Si la propuesta utiliza o genera información
clasificada de la UE.

➢ El potencial de uso indebido de los resultados (que
podrían canalizarse hacia la delincuencia o el
terrorismo).

➢ Si las actividades implican información o materiales
sujetos a restricciones de seguridad nacional.

Novedad HE
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5. Otras cuestiones

➢ Para convocatorias en dos
fases, habría que indicar si ha
habido cambios substanciales
de la fase 1 a la fase 2.
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5. Otras cuestiones

➢ Cumplimentar en caso de que la
propuesta implique estudios
clínicos.

➢ Los estudios clínicos se subirán en
la parte de Anexos
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Plantilla propuestas “stage 1” de
convocatorias “two-stage”

Formulario PARTE A

1- Información general

2- Participantes: organisation data, departments carrying out de proposed work, links 
with other participants , main contact person

3- Presupuesto = TOTAL requested EU contribution (EUR)

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/horizon/temp-form/af/af_he-ria-ia-stage-1_en.pdf
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Horizon Europe - NCP Portal

www.horizoneuropencpportal.eu

http://www.horizoneuropencpportal.eu/
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Portal  español de Horizonte Europa
https://www.horizonteeuropa.es/

https://www.horizonteeuropa.es/
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