
@HorizonteEuropa

Maite Boyero
Delegada española y NCP Clúster 3 – H Europe

Maite.boyero@cdti.es

La preparación de propuestas.
Actualización sobre la documentación y 

aspectos más relevantes 

mailto:Maite.boyero@cdti.es


@HorizonteEuropa 2
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• Revisar toda la documentación de la convocatoria →
descargar la última versión

• Leer en detalle la descripción del topic (incluyendo la 
introducción a la Destination)

• Subrayar y destacar los temas más relevantes, en el texto del 
topic
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Antes de empezar
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Las plantillas y documentación
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Particularidades “Lump-sum”
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Recomendaciones
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• Identifica el QUÉ: tecnología, metodología, procesos, servicio, sistema de sistemas, 
etc.. Hay que ir Más allá del estado del arte

• Identifica el PORQUÉ / PARA QUÉ: principales diferencias entre el presente y el 
futuro – impactos en la sociedad, en los ciudadanos, en los usuarios, en las 
políticas de la UE, posibles efectos negativos también (y cómo paliarlos)

• Identifica el CÓMO: la planificación del proyecto, GANTT CHART, roadmaps, tareas, 
hitos, paquetes de trabajo y entregables.

• Identifica el QUIÉN: quién es el equipo, qué experiencia tiene cada uno, qué 
aporta al proyecto y qué les hace mejores como equipo e individualmente
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Hay que tener siempre claros los resultados que queremos 
obtener con el proyecto

Los entregables al final del proyecto deben cumplir con lo que la Comisión Europea 
describe en el topic / quiere conseguir
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Una vez hayas identificado los aspectos clave de la convocatoria / topic y de 
tu propuesta:

• Escribe un resumen de 1-2 páginas: para planificar los próximos pasos, que 
todos los socios hablen de lo mismo (alinear mensajes ) y crear/completar 
el consorcio  

• Comienza con el objetivo principal, teniendo en cuenta el potencial 
innovador de la idea 

• Dar detalles sobre los resultados esperados y del consorcio

• Simplificar (usar bullet points, tablas, etc.)
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Resume tu propuesta
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• Recuerda: una única persona no puede escribir toda la propuesta, es un trabajo de 
equipo

• La escritura de la propuesta es una actividad compartida: se necesitan 
contribuciones de todos los socios

• Los socios deben estar actualizados y deben organizarse reuniones periódicas
durante la preparación

• Habrá una ó dos personas que se ocuparán de poner todo en común, darle forma, 
que tenga todo coherencia, no se repitan temas, etc.

• La propuesta debe estar escrita en correcto inglés, simple y entendible

• La propuesta debe tener una estructura simple, fácil de seguir

• En el plan de trabajo es importante que haya una lógica 
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Construye tu propuesta (I)
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• Explica la distribución de tareas y los recursos y cómo contribuirán a un 
proyecto de éxito

• Detalla bien los paquetes de trabajo

• No seas excesivo en el número de entregables

• Usa la repetición: del acrónimo, de los conceptos, etc.

• Trata de captar la atención del evaluador desde la primera página (las 3 
primeras páginas son clave para dar una buena impresión)
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Construye tu propuesta (II)
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• Haz que tu propuesta sea agradable de ver y de leer:
– Claridad

– Que tenga un hilo conductor (no repetir en exceso)

– Uso de tablas, figuras, imágenes, diagramas, etc.
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Una imagen vale más que 1000 palabras
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• Hacer una relectura (o varias) antes de presentarla

• Si hay tiempo, dar la propuesta a una 3ª persona que sepa del 
tema pero que no haya estado implicada en la redacción para 
poder dar su visión (ej. Otros compañeros, los NCPs, etc.)

• Revisar que no faltan páginas, que las figuras no se han 
movido, que las cifras de los presupuestos no han sufrido 
cambios, etc.
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Los últimos retoques
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PROPONERSE COMO EVALUADOR
Join the database of external experts to assist in the evaluation of projects:

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/work-as-an-expert

……..Y si os convocan → Aseguraros de que no tenéis conflicto de interés (contactar con vuestra OPE ó similar)

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/work-as-an-expert
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Grupo: Horizonte Europa Clúster 3 “Seguridad 
civil para la sociedad”

www.horizonteeuropa.es

Canal de Telegram de Horizonte Europa

http://www.horizonteeuropa.es/
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